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JETZT BEWERBEN UNTER 
www.egf.biz/karriere oder  

jobs@egf.biz

STELLENANGEBOT:
PERSONALSACHBEARBEITER IN TEILZEIT 20H (M/W/D)

BEI EGF IN

DAS BRINGST DU MIT

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische•
Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt/
Weiterbildung im Personalbereich
Aktuelle Kenntnisse im Sozial-, Arbeits- und•
Lohnsteuerrecht
Hohe IT-Affinität und sicherer Umgang mit•
MS-Office Programmen
Strukturierte, zielorientierte, gewissenhafte und•
selbstständige Arbeitsweise
Gutes Gespür für Menschen sowie ein•
positives und kommunikatives Auftreten

DAS ERWARTET DICH

Personalverwaltung (z.B. Erstellung von•
Bescheinigungen, Arbeitsverträgen)
Vor- und Nachbereitung der•
Entgeltabrechnung sowie Ansprechpartner:in
und Schnittstelle zur Buchhaltung bzw. externen
Partnern
Verwaltung und Pflege der•
Personalstammdaten und Zeitkonten
Ansprechpartner:in für Mitarbeitende, Behörden,•
Krankenkassen und Wirtschaftsprüfer
Allgemeine administrative Tätigkeiten im•
Personalbereich

DAS BRINGEN WIR MIT

 Onboarding  Duzen

 Werte  Firmenevents

 Teamsport  Weiterbildung

 Entwicklungschancen  Altersvorsorge

 Gewinnbeteiligung  Corporate Benefits

 Empfehlungsprogramm  Krankenversicherung

 
E-Bike- & Fahrrad-
Leasing
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WARUM WIR
Unsere 150 Mitarbeitenden bilden ein gut eingespieltes Team, dem der per-
sönliche und wertschätzende Umgang viel bedeutet. Gemeinsam erarbeiten 
wir neue, richtungsweisende Lösungen – der Grund, warum wir im Bereich der 
Trauringproduktion führend sind.

Möchtest du auch ein Teil unseres Teams werden? Gerne würden wir mit dir 
durch gute und schlechte Zeiten gehen! Als traditionsbewusstes und moder-
nes Unternehmen sind wir auf Wachstumskurs und deshalb immer auf der 
Suche nach motivierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die Teil unserer 
Erfolgsgeschichte sein wollen.

WER WIR SIND – EGF IM PODCAST

DEINE BEWERBUNG
Klingt interessant? Dann sende uns gerne deine Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) 

idealerweise als PDF Datei mit Angabe deines frühesten Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung zu.

BEWIRB DICH JETZT. WIR FREUEN UNS AUF DICH!

MARTIN TÖPLER 
Telefon +49 7231 1434-308
E-Mail jobs@egf.biz
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